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Camara Municipal de Bonito
PORTARIA CONSOLIDADA N° 02, DE 24 DE JULHO DE 2025.

PORTARIA CONSOLIDADA N° 02, DE 24 DE JULHO DE 2025.

Regulamenta as disposicées relativas ao
enquadramento de bens de consumo nas
categorias de qualidade comum e de luxo,
disciplina a designacao e atribuic6es de agentes
publicos responsaveis pela conducdo de
processos de licitacdo e contratacao direta,
regulamenta os procedimentos administrativos
para a realizacdo de pesquisa de precos visando
a aquisicao de bens e contratacao de servicos,
disciplina a aplicacdo das hipéteses de Dispensa
de Licitacao em Razao do Valor, e dispde sobre a
governanca das contratacdes publicas, tudo no
ambito do Poder Legislativo do Municipio de
Bonito/MS, em atendimento a Lei Federal n°
14.133, de 1° de abril de 2021, e da outras
providéncias.

CONSIDERANDO que a Lei Federal n. 14.133/2021 estabelece normas gerais de licitacdo e contratacao
para as administragdes publicas diretas, autarquicas e fundacionais da Unido, dos Estados, do Distrito
Federal e dos Municipios;

CONSIDERANDO a exigéncia de regulamentagdo do disposto no art. 20 da Lei Federal n. 14.133/2021,
para estabelecer o enquadramento dos bens de consumo adquiridos para suprir as demandas das estruturas
do Legislativo Municipal nas categorias de qualidade comum e de luxo;

CONSIDERANDO que o art. 8° § 3° da Lei Federal n. 14.133/2021, determina que as atribui¢des dos
agentes publicos que atuardo em processos licitatorios sejam definidas em regulamento, e a necessidade
de designacdo de agente de contratacdo e equipe de apoio para conduzir os processos de licitacao e
contratacao direta;

CONSIDERANDO a necessidade de padronizar procedimentos relativos a pesquisa de precos no ambito
das contratacoes do Legislativo do Municipio de Bonito/MS, e de estabelecer um processo continuo de
melhoria nas rotinas administrativas;

CONSIDERANDO que o art. 191, caput, da Lei Federal n° 14.133, de 2021, faculta a Administracdo a
opcao de contratar diretamente de acordo com a Lei Federal n° 14.133, de 2021, ou de acordo com a Lei
Federal n° 8.666, de 21 de junho de 1993, vedada a aplicagao combinada;

CONSIDERANDO o teor dos artigos 22 e 30 do Decreto-Lei n° 4.657, de 4 de setembro de 1942 (Lei de
Introducdo as Normas do Direito Brasileiro);

CONSIDERANDO o0 que estabelece a Lei Organica do Municipio e o Regimento Interno do poder
legislativo municipal.

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE BONITO, ESTADO DE MATO GROSSO DO



SUL, no uso de suas atribuicdes legais e regulamentares, RESOLVE:
CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS E DO AMBITO DE APLICAGCAO

Art. 1°. Esta Portaria consolida e regulamenta os procedimentos administrativos e as atribui¢cdes de
agentes para contratagdoes publicas no ambito da Camara Municipal de Bonito/MS, em atendimento ao
disposto na Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021.

Paragrafo Unico. Esta Portaria aplicar-se-a apenas as contratacoes realizadas pelo Poder Legislativo do
Municipio de Bonito/MS, abrangendo licitagdes, contratacoes diretas, aquisicdo de bens e contratacdao de
servicos em geral, exceto obras e servicos de engenharia no que tange a pesquisa de precos.

Art. 2°. Para os fins desta Portaria, considera-se:

I - Administracao: gestor do 6rgdo, com poderes para estabelecer politicas, objetivos e conduzir a
implementacdo da estratégia para cumprir a missao do 6rgao;

IT - Estrutura: maneira como estdo divididas as responsabilidades e a autoridade para a tomada de
decisdes do 6rgao;

IIT - Governanga das contratagdes publicas: conjunto de mecanismos de liderancga, estratégia e controle
postos em pratica para avaliar, direcionar e monitorar a atuacao da gestdo das contratacOes publicas,
visando a agregar valor ao 6rgao e contribuir para o alcance de seus objetivos, com riscos aceitaveis;

IV - Metaprocesso de contratacdo publica: rito integrado pelas fases de planejamento da contratacao,
selecdo do fornecedor e gestdo do contrato, e que serve como padrdo para que os processos especificos de
contratacao sejam realizados;

V - Plano de Contratagdes Anual: instrumento de governanga, elaborado anualmente pelo 6rgao, contendo
todas as contratacoes que se pretende realizar ou prorrogar no exercicio subsequente, com o objetivo de
racionalizar as contratacdes sob sua competéncia, garantir o alinhamento com o seu planejamento
estratégico e subsidiar a elaboracdo da respectiva lei orcamentaria do 6rgao;

VI - Plano Diretor de Logistica Sustentavel — PLS: instrumento de governanga, vinculado ao
planejamento estratégico do 6rgao e as leis orcamentarias, que estabelece a estratégia das contratacdes e
da logistica no ambito do 6rgdo, considerando objetivos e acdes referentes a critérios e a praticas de
sustentabilidade, nas dimensoes economica, social, ambiental e cultural;

VII - Risco: evento futuro e identificado, ao qual é possivel associar uma probabilidade de ocorréncia e
um grau de impacto, que afetard, positiva ou negativamente, os objetivos a serem atingidos, caso ocorra;

VIII - Bens de consumo: todo material que atenda a, pelo menos, um dos critérios a seguir:

a) Durabilidade: quando, em uso normal, perde ou tem reduzidas as suas condi¢oes de funcionamento, no
prazo maximo de 2 (dois) anos;

b) Fragilidade: possui estrutura sujeita a modificacdo, por ser quebradico ou deformavel, caracterizando-
se pela irrecuperabilidade e/ou perda de sua identidade;

c) Perecebilidade: quando sujeito a modificacdes quimicas ou fisicas, deteriora-se ou perde suas
caracteristicas normais de uso;

d) Incorporabilidade: quando destinado a incorporagdao a outro bem, ndo podendo ser retirado sem
prejuizo das caracteristicas do principal;



e) Transformabilidade: quando adquirido para fins de transformacgao;

IX - Bem de luxo: bem de consumo ostentatério que detém alta elasticidade-renda de demanda, em
funcado da renda do individuo em uma sociedade;

X - Bem de qualidade comum: bem de consumo que detém baixa ou moderada elasticidade-renda de
demanda, em funcdo da renda do individuo em uma sociedade;

XI - Elasticidade-renda de demanda: razdo entre a variagao percentual da quantidade demandada e a
variacdo percentual da renda média dos consumidores;

XII - Preco estimado: valor obtido a partir de método matematico aplicado em série de precos coletados,
devendo desconsiderar, na sua formacdo, os valores inexequiveis, 0s inconsistentes e os excessivamente
elevados;

XIII - Sobrepreco: preco orcado para licitacdo ou contratado em valor expressivamente superior aos
precos referenciais de mercado, seja de apenas 1 (um) item, se a licitacdo ou a contratacao for por precos
unitarios, seja do valor global do objeto, se a licitacdo ou a contratacdo for por tarefa, empreitada por
preco global ou empreitada integral.

CAPITULO II
DA GOVERNANGA DAS CONTRATAGCOES PUBLICAS
Secao |
Dos Objetivos e Funcao

Art. 3°. Os objetivos das contratagcdes publicas sdo:

I - Assegurar a selecdo da proposta apta a gerar o resultado de contratacdo mais vantajosa para a
Administracdo Publica, inclusive no que se refere ao ciclo de vida do objeto;

IT - Assegurar tratamento isonomico entre os licitantes, bem como a justa competicao;

IIT - Evitar contratagcdes com sobrepreco ou com pre¢os manifestamente inexequiveis e superfaturamento
na execucao dos contratos;

IV - Incentivar a inovagdo e o desenvolvimento nacional sustentavel.

Art. 4°. A governanga nas contratagdes publicas tem por fungdo assegurar o alcance dos objetivos de que
trata o Art. 3°.

Secao Il
Das Diretrizes
Art. 5°. Sdo diretrizes da governanca nas contratacoes publicas:

I - Promocgdo do desenvolvimento nacional sustentdvel, em consonancia com a Estratégia Federal de
Desenvolvimento e com os Objetivos de Desenvolvimento Sustentavel;

IT - Promocao do tratamento diferenciado e simplificado as microempresas e as empresas de pequeno
porte;

IIT - Promocgao de ambiente negocial integro e confiavel;



IV - Alinhamento das contratagGes publicas ao planejamento estratégico do 6rgdo, bem como as leis
orcamentarias;

V - Fomento a competitividade nos certames, diminuindo a barreira de entrada a fornecedores em
potencial;

VI - Aprimoramento da interacdo com o mercado fornecedor, como forma de se promover a inovacao e
de se prospectarem solu¢des que maximizem a efetividade da contratacao;

VII - Desburocratizagao, incentivo a participacdo social, uso de linguagem simples e de tecnologia;
VIII - Transparéncia processual;
IX - Padronizacao e centralizacao de procedimentos, sempre que pertinente.
Secao lll
Dos Instrumentos de Governanca
Art. 6°. Sdo instrumentos de governanca nas contratacoes publicas, dentre outros:
I - Plano Diretor de Logistica Sustentavel — PLS;
IT - Plano Anual de Contratacdes;
IIT - Politica de Gestdo de Estoques;
IV - Gestao por Competéncias;
V - Politica de interacdo com o mercado;
VI - Gestao de Riscos e Controle Preventivo;
VII - Diretrizes para a Gestao de Contratos;
VIII - Definicdo de Estrutura da Area de Contratagdes Ptiblicas.

Paragrafo unico. Os instrumentos de governanga de que trata este artigo devem estar alinhados entre
Si.

Art. 7°. A Camara Municipal deve elaborar e implementar seu Plano Diretor de Logistica Sustentavel —
PLS, de acordo com modelo e referéncia definido em Ato da Mesa.

Paragrafo unico. Os critérios e praticas definidos pelo PLS deverdo ser considerados para fins de
definicao:

I - Da especificacdo do objeto a ser contratado;
IT - Das obrigacdes da contratada; ou

IIT - De requisito previsto em lei especial, de acordo com o disposto no inciso IV do caput do art. 67 da
Lein® 14.133, de 1° de abril de 2021.

Art. 8°. O PLS deve conter, no minimo:

I - Diretrizes para a gestao estratégica das contratacoes e da logistica no ambito do 6rgao ou entidade;



IT - Metodologia para afericao de custos indiretos, que poderdo ser considerados na escolha da op¢ao mais
vantajosa a Administracdo, relacionados as despesas de manutencado, utilizacdo, reposicao, depreciacao,
tratamento de residuos so6lidos e impacto ambiental, entre outros fatores vinculados ao ciclo de vida do
objeto contratado;

IIT - A¢Oes voltadas para:

a) Promocao da racionalizacdo e do consumo consciente de bens e servicos;

b) Racionalizacdo da ocupacdo dos espacos fisicos;

c) Identificacdo dos objetos de menor impacto ambiental;

d) Fomento a inovacao no mercado;

e) Inclusdo dos negocios de impacto nas contratagdes publicas; e

f) Divulgacao, conscientizacdo e capacitacdo acerca da logistica sustentavel;

IV - Responsabilidades dos atores envolvidos na elaboragdo, na execucdo, no monitoramento e na
avaliacdo do PLS; e

V - Metodologia para implementacdo, monitoramento e avaliagdo do PLS.

§ 1°. O PLS devera nortear a elaboragao:

I - Do Plano de Contratagdes Anual;

IT - Dos estudos técnicos preliminares; e

IIT - Dos anteprojetos basicos ou dos termos de referéncia de cada contratacao.

§ 2°. Os objetivos dispostos no art. 3° deverdao, sempre que possivel, ser desdobrados em indicadores e
metas, e monitorados pelo PLS.

§ 3°. O PLS sera publicado no sitio eletronico oficial da Camara Municipal de Bonito.

Art. 9°, O PLS devera estar vinculado ao planejamento estratégico do 6rgao, ou instrumento equivalente,
e ao plano plurianual.

Art. 10. A Camara Municipal de Bonito devera elaborar seu Plano de Contratagdes Anual de acordo com
as regras definidas em Ato da Mesa.

Paragrafo Unico. O Plano de Contratacdoes Anual, elaborado a partir das diretrizes do PLS, devera estar
alinhado ao planejamento estratégico do 6rgao e subsidiara a elaboracdao da proposta or¢camentaria.

Art. 11. Compete ao 6rgao, quanto a gestao de estoques do processo de contratagoes publicas:
I - Assegurar a minimizacao de perdas, deterioracao e obsolescéncia, realizando, sempre que possivel, a
alienacdo, a cessdo, a transferéncia e a destinacdo final ambientalmente adequada dos bens moveis

classificados como inserviveis;

IT - Garantir os niveis de estoque minimos para que ndo haja ruptura no suprimento, adotando-se, sempre
que possivel, solucoes de suprimento just-in-time;

IIT - Considerar, quando da elaboracdo dos estudos técnicos preliminares, os custos de gestao de estoques



como informagdo gerencial na definicdo do modelo de fornecimento mais efetivo.
Art. 12. Compete ao 6rgao, quanto a gestdao por competéncias do processo de contratagdes publicas:

I - Assegurar a aderéncia as normas, regulamentaces e padroes estabelecidos pela Unido, quanto as
competéncias para os agentes publicos que desempenham papéis ligados a governanca, a gestdo e a
fiscalizagdo das contratagdes;

IT - Garantir que a escolha dos ocupantes de fun¢des-chave, func¢ées de confianca ou cargos em comissao,
na area de contratagoes, seja fundamentada nos perfis de competéncias definidos conforme o inciso I do
presente artigo, observando os principios da transparéncia, da eficiéncia e do interesse publico, bem como
os requisitos definidos no art. 7° da Lei n° 14.133, de 2021.

Art. 13. Compete a Camara Municipal, quanto a interacdo com o mercado fornecedor e com associacoes
empresariais:

I - Promover regular e transparente didlogo quando da confeccdo dos estudos técnicos preliminares, de
forma a se obterem insumos para a otimizagdo das especificacGes dos objetos a serem contratados, dos
parametros de mercado para melhor técnica e custo das contratacdes, e das obrigacdes da futura
contratada, conforme dispde o art. 21 da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021;

IT - Observar a devida transparéncia acerca dos eventos a serem conduzidos na fase da selecdo do
fornecedor, respeitados os principios da isonomia e da publicidade;

IIT - Padronizar os procedimentos para a fiscalizacdo contratual, respeitando-se os principios do devido
processo legal e do contraditério quando da apuragao de descumprimentos junto a fornecedores; e

IV - Estabelecer exigéncias sempre que proporcionais ao objeto a ser contratado, para assegurar que as
oportunidades sejam projetadas de modo a incentivar a ampla participacdao de concorrentes potenciais,
incluindo novos entrantes e pequenas e médias empresas.

Art. 14. Compete ao 6rgdo, quanto a gestdo de riscos e ao controle preventivo do processo de contratagdo
publica:

I - Estabelecer diretrizes para a gestdo de riscos e o controle preventivo que contemplem os niveis do
metaprocesso de contratagoes e dos processos especificos de contratacdo;

IT - Realizar a gestdo de riscos e o controle preventivo do metaprocesso de contratagdes e dos processos
especificos de contratacdo, quando couber, conforme as diretrizes de que trata deste artigo;

III - Incluir nas atividades de auditoria interna a avaliacdo da governanca, da gestdo de riscos e do
controle preventivo nas contratagoes; e

IV - Assegurar que os responsaveis pela tomada de decisdo, em todos os niveis do 6rgdo, tenham acesso
tempestivo as informacgOes relativas aos riscos aos quais estd exposto o processo de contratacdes,
inclusive para determinar questoes relativas a delegacdo de competéncia, se for o caso.

8 1°. A gestdo de riscos e o controle preventivo deverdo racionalizar o trabalho administrativo ao longo
do processo de contratagdes, estabelecendo-se controles proporcionais aos riscos e suprimindo-se rotinas

puramente formais.

§ 2° Ato da Mesa estabelecerd metodologia para a gestao de riscos do metaprocesso de contratacao
publica.

Art. 15. Compete a Camara Municipal de Bonito, quanto a gestao dos contratos:



I - Avaliar a atuagdo do contratado no cumprimento das obrigacdes assumidas, baseando-se em
indicadores objetivamente definidos, sempre que aplicavel;

IT - Introduzir rotina aos processos de pagamentos dos contratos, incluindo as ordens cronolégicas de
pagamento, juntamente com sua memoria de calculo, relatério circunstanciado, proposicdes de glosa e

ordem bancaria;

IIT - Estabelecer diretrizes para a nomeacao de gestores e fiscais de contrato, com base no perfil de
competéncias previsto no art. 12, e evitando a sobrecarga de atribuicoes;

IV - Modelar o processo sancionatério decorrente de contratacdes publicas, estabelecendo-se, em
especial, critérios objetivos e isondmicos para a determinacdo da dosimetria das penas, com fulcro no §1°
do art. 156 da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021;

V - Prever a implantacdo de programas de integridade pelo contratado, de acordo com a Lei n° 12.846, de
1° de agosto de 2013, na hipotese de objetos de grande vulto, e para os demais casos, quando aplicavel; e

VI - Constituir, com base no relatério final de que trata a alinea “d” do inciso VI do §3° do art. 174 da Lei
n° 14.133, de 1° de abril de 2021, base de dados de li¢des aprendidas durante a execucdo contratual, como
forma de aprimoramento das atividades da Administracao.

Art. 16. Compete ao 6rgdo, quanto a estrutura da area de contratagdes publicas:

I - Proceder, periodicamente, a avaliacdo quantitativa e qualitativa do pessoal, de forma a delimitar as
necessidades de recursos materiais e humanos;

II - Estabelecer em normativos internos:

a) Competéncias, atribuicdes e responsabilidades dos dirigentes, incluindo a responsabilidade pelo
estabelecimento de politicas e procedimentos de controles internos necessarios para mitigar os riscos;

b) Competéncias, atribuicdes e responsabilidades dos demais agentes que atuam no processo de
contratagoes; e

c) Politica de delegacao de competéncia para autorizagdo de contratagoes, se pertinente;
IIT - Avaliar a necessidade de atribuir a uma comissao, integrado por representantes dos diversos Nucleos
da Camara Municipal, a responsabilidade por auxiliar a alta administracdo nas decisdes relativas as

contratacoes;

IV - Zelar pela devida segregacdo de funcdes, vedada a designacdo do mesmo agente publico para
atuacao simultanea nas fun¢des mais suscetiveis a riscos;

V - Proceder a ajustes ou a adequagdes em suas estruturas, considerando a centralizacdo de compras pelas
unidades competentes, com o objetivo de realizar contratacdes em grande escala, sempre que oportuno; e

VI - Observar as diferengas conceituais entre controle interno, a cargo dos gestores responsaveis pelos
processos que recebem o controle, e auditoria interna, de forma a ndo atribuir atividades de cogestdao a
unidade de auditoria interna.

Secao IV

Do Uso de Techologias Digitais para Apoiar as Contratagcdes Publicas

Art. 17. A Camara Municipal de Bonito devera utilizar seu sitio eletronico ou os e-mails institucionais do
legislativo para os processos de cotacdes, bem como sendo possivel também a utilizacio da BLL



Compras para os procedimentos eletronicos.

Paragrafo unico. Os procedimentos presenciais serdo realizados por meio do sistema administrativo
contratado para estruturar os processos de compras.

Secao V
Do Acompanhamento e Atuacao da Alta Administracao

Art. 18. A alta administragdo do 6rgdo devera implementar e manter mecanismos e instrumentos de
governanca das contratacoes publicas estabelecendo, no ambito de sua competéncia, no minimo:

I - Formas de acompanhamento de resultados, com indicadores e metas para a gestdo dos processos de
contratacoes;

IT - Iniciativas que promovam solugdes para melhoria do desempenho institucional, com apoio, quando
possivel, dos resultados da gestao de riscos e do controle preventivo; e

III - Instrumentos de promogao do processo decisorio orientado por evidéncias, pela conformidade legal,
pela qualidade regulatoria, pela desburocratizagdo e pelo apoio a participacdao da sociedade.

CAPITULO Il

DO ENQUADRAMENTO DOS BENS DE CONSUMO ADQUIRIDOS PARA SUPRIR AS
DEMANDAS DA CAMARA MUNICIPAL

Art. 19. Esta Portaria regulamenta o enquadramento dos bens de consumo nas categorias de qualidade
comum e de luxo, no dmbito da Camara Municipal de Bonito/MS, em atendimento ao disposto no art. 20
da Lein® 14.133, de 1° de abril de 2021.

Art. 20. As contratacdes que porventura utilizarem recursos da Unido oriundos de transferéncias
voluntarias poderdao observar as disposi¢oes desta Portaria, no que couber.

Art. 21. Para finalidade desta Portaria, os bens estdo classificados nos seguintes termos:

I - Bem de luxo: bem de consumo ostentatério que detém alta elasticidade-renda de demanda, em funcao
da renda do individuo em uma sociedade;

II - Bem de qualidade comum: bem de consumo que detém baixa ou moderada elasticidade-renda de
demanda, em funcao da renda do individuo em uma sociedade; e

IIT - Elasticidade-renda de demanda: razdo entre a variacdo percentual da quantidade demandada e a
variacdo percentual da renda média dos consumidores.

Art. 22. Deve-se considerar na classificagdo de um bem como sendo de luxo:

I - Relatividade temporal: mudanca das varidveis mercadoldgicas do bem ao longo do tempo, em funcao
de evolucdo tecnoldgica, tendéncias sociais, alteracdes de disponibilidade no mercado e modificagdes no
processo de suprimento logistico; e

IT - Relatividade econdmica: varidveis econdmicas que incidem sobre o preco do bem, principalmente a
facilidade ou a dificuldade logistica regional ou local de acesso ao bem.

Art. 23. Em atendimento ao art. 5° da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, as contratacOes publicas sdo
regidas, em especial, pelo principio da economicidade, observados os requisitos de qualidade,
rendimento, compatibilidade, durabilidade e seguranca.



Paragrafo unico. Na afericdo do maior padrdo de qualidade também devera ser considerado o ciclo da
vida util do objeto.

Art. 24. E vedada a aquisicdo de bens de consumo enquadrados como bens de luxo, nos termos do
disposto nesta Portaria, bem como fica vedada a inclusdo de artigos de luxo no plano de contratacdes
anual, salvo em situacGes excepcionais, desde que motivada com andlise de custo-efetividade e com
justificativa aceita pela autoridade competente.

§ 1°. Antecedendo a elaboracdo do plano de contratagdes anual, o setor de contratacdo da Camara de
Vereadores devera identificar eventuais artigos de luxo constantes dos documentos de formalizacdo de
demanda de que trata o inciso VII do art. 12 da Lei n° 14.133/21.

§ 2°. Uma vez identificados, nos termos do § 1°, os documentos de formalizacdo de demanda retornardo
aos setores requisitantes, para as adequacoes.

Art. 25. O Poder Legislativo Municipal, quando da elaboracdo dos estudos técnicos preliminares,
apresentara andlise de custo-efetividade, demonstrando os resultados pretendidos da contratacdo em
termos de economicidade e do melhor aproveitamento dos recursos humanos, materiais e financeiros

disponiveis.

Paragrafo Unico. A andlise de que trata o caput devera cotejar, se couber, os distintos resultados
advindos das hipoteses da contratacdao ser por bem de luxo ou de bem de qualidade comum.

CAPITULO IV
DAS ATRIBUICOES DOS AGENTES PUBLICOS NAS LICITACOES E CONTRATACOES
Secao |
DisposicOes Gerais e Desighacao
Art. 26. Para fins de cumprimento da Lei 14.133/2021, deverdo ser designados agentes ptblicos
responsaveis pela instrucdo e conducdo de processos de licitacdo e contratacao direta no ambito do Poder
Legislativo do Municipio de Bonito/MS.
Paragrafo Unico. A designacdo do agente de contratagdo, dos membros da comissdo de contratagao,
dos membros da equipe de apoio, dos gestores e fiscais de contratos sera realizada pelo Presidente da
Camara Municipal, ou a quem este delegar, de acordo com as atribuicdes previstas em Lei e no

Regimento Interno do orgao.

Art. 27. Cabera ao Presidente da Camara Municipal, ou a quem este delegar, de acordo com as
atribui¢Oes previstas em Lei, e no Regimento Interno do 6rgao promotor da licitacao:

I - Designar o agente de contratagdo, os membros da comissdao de contratacdo, os membros da equipe de
apoio, o gestores e fiscais de contratos;

IT - Promover gestao por competéncias para o desempenho das funcOes essenciais a execucdo da Lei
14.133/2021;

IIT - Determinar a utilizagdo do provedor do sistema;
IV - Autorizar a abertura do processo licitatorio;

V - Decidir os recursos contra os atos do agente de contratacdo ou da comissdo de contratagcao, quando
estes mantiverem sua decis3o;



VI - Adjudicar o objeto da licitacdo, quando houver recurso;
VII - Homologar o resultado da licitacao;
VIII - Celebrar o contrato e assinar a ata de registro de precos; e

IX - Autorizar a abertura de processo administrativo de apuracao de responsabilidade e julga-lo, na forma
da Lei 14.133/2021.

Art. 28. O agente de contratacdo, incluindo o pregoeiro, possui as seguintes atribuicoes:

I - Instruir e conduzir os procedimentos auxiliares e os procedimentos para contratacdo direta;

IT - Coordenar e conduzir os trabalhos da equipe de apoio;

IIT - Receber, examinar e decidir as impugnacdes e os pedidos de esclarecimentos ao edital e aos anexos;
IV - Iniciar e conduzir a sessdo publica da licitagdo;

V - Receber e examinar as credenciais e proceder ao credenciamento dos interessados;

VI - Receber e examinar a declaragdo dos licitantes dando ciéncia da regularidade quanto as condi¢oes de
habilitacgao;

VII - Verificar a conformidade da proposta em relagdo aos requisitos estabelecidos no edital;
VIII - Coordenar a sessao publica e o envio de lances e propostas;

IX - Verificar e julgar as condi¢oes de habilitagao;

X - Conduzir a etapa competitiva dos lances e propostas;

XI - Sanar erros ou falhas que ndo alterem a substancia das propostas, dos documentos de habilitacdo e
sua validade juridica e, se necessario, afastar licitantes em razao de vicios insanaveis;

XII - Receber recursos, apreciar sua admissibilidade e, se ndo reconsiderar a decisao, encaminha-los a
autoridade competente;

XIITI - Proceder a classificacao dos proponentes depois de encerrados os lances;

XIV - Indicar a proposta ou o lance de menor preco e a sua aceitabilidade;

XV - Indicar o vencedor do certame;

XVI - No caso de licitagdao presencial, receber os envelopes das propostas de preco e dos documentos de
habilitacdo, proceder a abertura dos envelopes das propostas de preco, ao seu exame e a classificacao dos
proponentes;

XVII - Negociar diretamente com o proponente para que seja obtido preco melhor;

XVIII - Elaborar a ata da sessdo da licitagao;

XIX - Auxiliar, quando solicitado, na elaboracdo dos atos da fase interna que ndo sao suas atribuicoes;

XX - Encaminhar o processo licitatério, devidamente instruido, ap6s a sua conclusdo, as autoridades
competentes para a homologacdo e contratacdo;



XXI - Propor a autoridade competente a revogacao ou a anulacgao da licitacdo;

XXII - Propor a autoridade competente a abertura de procedimento administrativo para apuracdo de
responsabilidade;

XXIII - Tomar decisdes, acompanhar o tramite da licitacdo, impulsionar o procedimento licitatorio e
executar quaisquer outras atividades necessarias ao bom andamento do certame até a homologacdo e das
contratacoes diretas;

XXIV - Solicitar a emissdao de pareceres técnicos e juridicos, sempre que entender necessario, para
subsidiar suas decisoes.

8 1°. O agente de contratacao, inclusive o pregoeiro, podera solicitar manifestacdo técnica da assessoria
juridica ou de outros setores do 6érgdo ou da entidade, a fim de subsidiar sua decisao.

§ 2°. O Agente de Contratacao convocara os membros da equipe de apoio quando necessario e delegara
as atribuicoes para o regular desenvolvimento das licitacoes e contratacoes da Camara Municipal de
Bonito/MS.

8 3° Os servidores da equipe de apoio auxiliardo o Agente de Contratacdo no desempenho de suas
atribuigoes.

8§ 4° O Agente de Contratacao convocara servidores publicos efetivos que possuam conhecimento

técnico acerca do objeto da licitacdo para auxiliarem em atos dos certames e, na falta desses, convocara
servidores dos cargos de provimento em comissao.

Art. 29. O fiscal de contratos/atas de registro de precos/notas de empenho possui as seguintes funcées:
I - Esclarecer prontamente as duvidas surgidas na execucao do objeto contratado;

IT - Expedir, através de notificacdes e/ou relatério de vistoria, as ocorréncias e fazer as determinacdes e
comunicacoes necessarias ao contratado para perfeita execucao dos servicos;

IIT - Proceder, conforme cronograma fisico-financeiro, as medi¢ées dos servicos executados e aprovar a
planilha de medicao emitida pela contratada ou conforme disposto em contrato;

IV - Adotar as medidas preventivas de controle dos contratos, inclusive manifestar-se a respeito da
suspensdo da entrega de bens, a realizacdo de servigos ou a execucdo de obras;

V - Conferir e certificar as faturas relativas as aquisi¢oes, servicos ou obras;
VI - Proceder as avaliacOes dos servicos executados pela contratada;

VII - Determinar por todos os meios adequados a observancia das normas técnicas e legais,
especificacoes e métodos de execucdo dos servigos exigiveis para a perfeita execucdao do objeto;

VIII - Exigir o uso correto dos equipamentos de protecdo individual e coletiva de seguranga do trabalho;
IX - Determinar a retirada de qualquer empregado subordinado direta ou indiretamente a contratada,
inclusive empregados de eventuais subcontratadas, ou as proprias subcontratadas, que, a seu critério,
comprometam o bom andamento dos servicos;

X - Receber designacdo e manter contato com o preposto da contratada, e se for necessario, promover
reunioes periddicas ou especiais para a resolucao de problemas na entrega dos bens ou na execucdo dos
servicos ou das obras;



XI - Verificar a correta aplicacao dos materiais;

XII - Requerer das empresas testes, exames e ensaios quando necessarios, no sentido de promocao de
controle de qualidade da execucdo das obras e servicos ou dos bens a serem adquiridos;

XIIT - Realizar, na forma do art. 140 da Lei 14.133/2021, o recebimento do objeto contratado, quando for
0 Caso;

XIV - Propor a autoridade competente a abertura de procedimento administrativo para apuracdo de
responsabilidade;

XV - Outras atividades compativeis com a funcao.

§ 1°. Mesmo nos casos em que o instrumento contratual seja substituido por outros instrumentos habeis,
nos termos do art. 95 da Lei 14.133/2021, devera existir fiscalizacao do respectivo instrumento.

§ 2°. A fiscalizacdo ndo exclui nem reduz a responsabilidade da contratada, inclusive perante terceiros,
por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢oes técnicas ou vicios redibitérios, e, na
ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da Administracdo ou de seus agentes e prepostos,
de conformidade com o art. 119 e 120 da Lei 14.133/2021.

§ 3° O representante da Administracdao anotard em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas
com a execucao do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos funcionarios eventualmente
envolvidos, determinando o que for necessario a regularizacdo das falhas ou defeitos observados e
encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis.

8 4°. O descumprimento total ou parcial das responsabilidades assumidas pela contratada, sobretudo
quanto as obrigacOes e encargos sociais e trabalhistas, ensejara a aplicacdo de san¢des administrativas,
previstas no instrumento convocatorio e na legislacao vigente, podendo culminar em extin¢ao do contrato,
conforme disposto no Capitulo VIII do Titulo III e Capitulo I do Titulo IV, ambos da Lei 14.133/2021.

Art. 30. O gestor do contrato/ata de registro de precgos terd atribuicdes administrativas e a funcdo de
administrar o contrato, desde sua concepcao até a finalizacdo, especialmente:

I - Controlar a vigéncia do contrato/ata de registro de precos e comunicar ao responsavel do Legislativo
Municipal que foi responsavel pela abertura da licitacdo, com antecedéncia minima de 90 (noventa) dias
do término, para que tomem providéncias objetivando eventual prorrogacao do prazo ou abertura de novo
processo licitatorio;

IT - Analisar os pedidos de reequilibrio econémico-financeiro do contrato e proceder os devidos
encaminhamentos;

IIT - Analisar os pedidos de aditivo contratual, apés ouvido o fiscal do contrato e proceder os devidos
encaminhamentos;

IV - Decidir provisoriamente a suspensdao da entrega de bens ou a realizacao de servicos; V - Analisar a
documentacdo que antecede o pagamento;

VI - Acompanhar o prazo para concessdo de reajuste de precos, nos termos da data-base fixada no
instrumento convocatorio e tomar as providéncias necessarias para que o mesmo seja formalizado
mediante termo de apostilamento;

VII - Outras atividades compativeis com a fungao.

Paragrafo unico. Mesmo nos casos em que o instrumento contratual seja substituido por outros
instrumentos habeis, nos termos do art. 95 da Lei 14.133/2021, devera existir gestdo do respectivo



instrumento.

Art. 31. O setor do legislativo municipal responsavel pela abertura da licitacdo sera responsavel pelas
seguintes atividades:

I - Elaborar a etapa preparatoria da licitacdo, em especial, Estudo Técnico Preliminar, Termo de
Referéncia e Projeto Basico, quando for o caso;

IT - Realizar a pesquisa de mercado, nos termos da Portaria especifica publicada pelo legislativo
municipal (Capitulo V desta Portaria), para abertura dos processos e nas prorrogacoes de contratos

administrativos e atas de registro de precos, identificando o(s) servidor(es) responsavel(is);

IIT - Subsidiar o agente de contratagdo ou a comissao de contratacdo, com informagoes técnicas, diante de
pedidos de impugnacdo e/ou esclarecimentos ao edital de licitagao;

IV - Apo6s notificado pelo gestor de contrato/ata de registro de precos sobre a proximidade do prazo final
de vigéncia, devera tomar as providéncias necessarias para eventual prorrogacdao do contrato/ata de
registro de precos ou abertura de novo processo licitatorio, realizando o protocolo dos documentos
necessarios com no minimo 30 (trinta) dias de antecedéncia do prazo final da vigéncia do respectivo
instrumento.
Art. 32. Os orgdos de assessoramento juridico e de controle interno deverdao prestar assisténcia ao
Presidente do Legislativo Municipal, agentes de contratagdo e respectiva equipe de apoio, comissdo de
contratacdo, fiscais e gestores de contratos/atas de registro de precos e setores responsaveis pela abertura
da licitacdo, de que trata esta Portaria.
CAPITULO V
DA PESQUISA DE PRECOS E DA ESTIMATIVA DE PRECOS
Secao |
Objeto e Ambito de Aplicacdo
Art. 33. Esta Portaria dispde sobre o procedimento administrativo para a realizacao de pesquisa de precos
para aquisicao de bens e contratacdo de servicos em geral no ambito do legislativo do Municipio de
Bonito/MS.
§ 1°. Nao se aplica as disposicoes desta Portaria as contratagdes de obras e servicos de engenharia.
§ 2° Para afericdo da vantagem econdmica das adesdes as atas de registro de precos, bem como da
contratacao de item especifico constante de grupo de itens em atas de registro de precos, devera ser
observado o disposto nesta Portaria.
Secaol ll
Formalizacao
Art. 34. A pesquisa de precos sera materializada em documento que contera, no minimo:

I - Descricdo do objeto a ser contratado;

IT - Identificacdo e assinatura do(s) agente(s) responsavel(is) pela pesquisa ou, se for o caso, da comissao
de cotacdes;

IIT - Informacado e identificacdo das fontes consultadas;



IV - Série de precos coletados;

V - Método estatistico aplicado (a média, a mediana ou o menor dos valores) para a definicdo do valor
estimado;

VI - Justificativas para a metodologia utilizada, em especial para a desconsideracdo de valores
inconsistentes, inexequiveis ou excessivamente elevados, se aplicavel;

VII - Justificativa da escolha dos fornecedores, no caso da pesquisa direta de que dispde o inciso IV do
art. 36.

Secao lll
Critérios e Parametros

Art. 35. Na pesquisa de precos, sempre que possivel, deverdo ser observadas as condi¢des comerciais
praticadas, incluindo prazos e locais de entrega, instalacdo e montagem do bem ou execucao do servico,
quantidade contratada, formas e prazos de pagamento, fretes, garantias exigidas e marcas e modelos,
quando for o caso, observadas a potencial economia de escala e as peculiaridades do local de execucao do
objeto.

Art. 36. A pesquisa de precos para fins de determinagao do preco estimado em processo licitatorio para a
aquisicdo de bens e contratacdao de servicos em geral sera realizada mediante a utilizacao dos seguintes
parametros, empregados de forma combinada ou ndo:

I - Composicdo de custos unitarios menores ou iguais a mediana do item correspondente nos sistemas
oficiais de governo, quando possivel, como Painel de Precos ou banco de precos em saude, observado o
indice de atualizagdo de precos correspondente;

IT - Editais de licitacdo e contratagdes similares feitas pela Administracdo Publica, em execugdo ou
concluidas no periodo de 1 (um) ano anterior a data da pesquisa de precos, além de contratacoes
anteriores do proprio 6rgdo, inclusive mediante sistema de registro de precos, observado o indice de
atualizacdo de precos correspondente;

IIT - Dados de pesquisa publicada em midia especializada, de tabela de referéncia formalmente aprovada
pelo Poder Executivo Federal e de sitios eletronicos especializados ou de dominio amplo, desde que
atualizados no momento da pesquisa e compreendidos no intervalo de até 6 (seis) meses de antecedéncia
da data de divulgacdo do edital, contendo a data e a hora de acesso;

IV - Pesquisa direta com, no minimo, 3 (trés) fornecedores, mediante solicitacdo formal de cotacdo, por
meio de oficio ou e-mail, desde que seja apresentada justificativa da escolha desses fornecedores e que
ndo tenham sido obtidos os orcamentos com mais de 6 (seis) meses de antecedéncia da data de divulgacdo
do edital.

8 1°. Quando a pesquisa de precos for realizada com fornecedores, nos termos do inciso IV, devera ser
observado:

I - Prazo de resposta conferido ao fornecedor compativel com a complexidade do objeto a ser licitado,
nunca inferior a 5 (cinco) dias tteis;

II - Obtencdo de propostas formais, contendo, no minimo:
a) Descricdo do objeto, valor unitario e total;

b) Numero do Cadastro de Pessoa Fisica - CPF ou do Cadastro Nacional de Pessoa Juridica - CNPJ do
proponente;



c) Enderecos fisico e eletronico e telefone de contato;
d) Data de emissao; e
e) Nome completo e identificacdo do responsavel;

IIT - Informacdo aos fornecedores das caracteristicas da contratacdo contidas no art. 35, com vistas a
melhor caracterizacao das condi¢des comerciais praticadas para o objeto a ser contratado; e

IV - Registro, nos autos do processo da contratacao correspondente, da relacdo de fornecedores que foram
consultados e ndo enviaram propostas como resposta a solicitagdo de que trata o inciso I'V do caput.

§ 2°. No caso de pesquisas de precos pessoalmente realizadas por servidores junto a fornecedores, devem
ser registrados e juntados aos autos, documento contendo o CNPJ, nome da empresa e nimero de
telefone, data e horario, além da assinatura do servidor ptiblico responsavel pela cotagao.

§ 3°. No caso de pesquisa de precos realizada por telefone junto a fornecedores, devem ser registrados e
juntados aos autos, documento com o nimero do telefone, a data, o horario, CNPJ, o nome da empresa e
das pessoas que forneceram o orcamento, além da assinatura do servidor publico responsavel pela
cotagao.

8§ 4° As pesquisas de precos poderdo ser realizadas por meio de registro fotografico junto a
estabelecimentos comerciais, devendo ser registrado e juntado aos autos, foto com o preco do objeto,
documento com CNPJ, nome da empresa, numero de telefone, data e horario, além da assinatura do
servidor publico responsavel pela cotacao.

Secao IV
Metodologia para Obtencao do Preco Estimado

Art. 37. Serdo utilizados, como métodos para obtencdo do preco estimado, a média, a mediana ou o
menor dos valores obtidos na pesquisa de precos, desde que o calculo incida sobre um conjunto de trés ou
mais precos, oriundos de um ou mais dos parametros de que trata o art. 36, desconsiderados os valores
inexequiveis, inconsistentes e os excessivamente elevados.

§ 1°. Poderdo ser utilizados outros critérios ou métodos, desde que devidamente justificados nos autos
pelo gestor responsavel e aprovados pela autoridade competente.

§ 2°. Com base no tratamento de que trata o caput, o preco estimado da contratacdo podera ser obtido,
ainda, adicionando ou subtraindo determinado percentual, de forma a aliar a atratividade do mercado e
mitigar o risco de sobrepreco.

§ 3°. Nas pesquisas de precos realizadas exclusivamente com base no inciso IV do art. 36, para se
estabelecer o preco de referéncia para o certame, deve incidir o redutor de 20% (vinte por cento)
calculado sobre o menor dos valores obtidos, desconsiderados os precos excessivamente elevados ou
inexequiveis.

8§ 4° A pesquisa direta com, no minimo, 3 (trés) fornecedores serd necessaria quando adotado
exclusivamente o inciso IV do art. 36 sem combinacdo com outros parametros dos demais incisos.

8 5°. Quando o preco estimado for obtido com base tnica no inciso I do art. 36, o valor ndo podera ser
superior a mediana do item nos sistemas consultados.

8 6°. Para desconsideragdo dos valores inexequiveis, inconsistentes ou excessivamente elevados, deverao
ser adotados critérios fundamentados e descritos no processo administrativo.



8§ 7°. Consideram-se inconsistentes os orcamentos que ndo atendem as especificacdes do objeto
informadas no pedido de cotacao.

§ 8°. Excepcionalmente, serd admitido o preco estimado com base em orcamento fora do prazo
estipulado no inciso II do art. 36, desde que devidamente justificado nos autos pelo agente responsavel e
observado o indice de atualizacdo de precgos correspondente.

§ 9°. Excepcionalmente, sera admitida a determinacdo de preco estimado com base em menos de 3 (trés)
precos, desde que devidamente justificada nos autos pelo gestor responsavel e aprovada pela autoridade
competente.

Secao V
Regras Especificas para Contratacdo Direta

Art. 38. Nas contratacdes diretas por inexigibilidade ou por dispensa de licitacdo, aplica-se o disposto no
art. 36, no que couber.

§ 1°. Quando nao for possivel estimar o valor do objeto na forma estabelecida no art. 36, a justificativa de
precos sera dada com base em valores de contratacdes de objetos semelhantes, comercializados pela
futura contratada, por meio da apresentacdo de notas fiscais emitidas para outros contratantes, ptblicos ou
privados, no periodo de até 1 (um) ano anterior a data da contratacdo pela Administragdo, ou por outro
meio idoneo.

§ 2°. Excepcionalmente, caso a futura contratada ndo tenha comercializado o objeto anteriormente, a
justificativa de preco de que trata o paragrafo anterior podera ser realizada com objetos semelhantes de
mesma natureza, devendo apresentar especificacfes técnicas que demonstrem similaridade com o objeto
pretendido.

§ 3°. Na hipo6tese de dispensa de licitacdo, com base nos incisos I e II do art. 75 da Lei 14.133/2021, a
estimativa de precos de que trata o caput podera ser realizada concomitantemente a selecdo da proposta
economicamente mais vantajosa.

8 4°. O procedimento do § 3° sera realizado por meio de solicitacdao formal de cotacGes a fornecedores.
CAPITULO VI
DAS CONTRATACOES DIRETAS POR DISPENSA EM RAZAO DO VALOR

Art. 39. Fica estabelecido que a publicidade do ato que autoriza as contratacoes diretas em razao do valor
previsto no artigo 75, incisos I e II da Lei 14.133/2021, deverdo ser feitas no Diario Oficial da Associacdo
dos Municipios de Mato Grosso do Sul - ASSOMASUL e no Portal de Transparéncia do sitio oficial da
Camara Municipal de Bonito/MS, em até dez (10) dias titeis ap6s a data de sua assinatura.

Paragrafo Unico. O extrato do contrato ou seu substituto, na forma prevista no art. 95 da Lei 14.133, de
2021, devera ser disponibilizado no Portal da Transparéncia do sitio oficial do legislativo municipal, no
prazo estabelecido no caput deste artigo.

Art. 40. Na instrucdo dos processos deverao ser adotados, no que couber, a Lei 14.133/2021, em especial
os procedimentos de que trata o artigo 72 da respectiva Lei.

Art. 41. Para fins de afericao dos valores que atendam aos limites referidos nos incisos I e II do art. 75 da
Lei Federal n° 14.133/2021, deverdo ser observados:

I - O somatério do que for despendido no exercicio financeiro no ambito do Legislativo Municipal,
independentemente do setor requisitante;



IT - O somatorio da despesa realizada com objetos de mesma natureza, entendidos como tais aqueles
relativos as contratacbes no mesmo ramo de atividade ou a participacdo economica do mercado,
identificada pelo nivel de subclasse da Classificacdo Nacional de Atividades Econdmicas — CNAE.

Art. 42. A elaboracdo dos ETPs — Estudos Técnicos Preliminares e andlise de riscos sera facultativa nos
casos de contratacdo de obras, servicos e compras, cujos valores se enquadrem nos limites dos incisos I e
IT do art. 75 da Lei 14.133/2021.

Art. 43. A pesquisa de mercado sera realizada conforme disposicdes dos art. 23 § 4° e 72, II da Lei
14.133/2021.

Art. 44. As contratacdoes referidas nos incisos I e II do art. 75 da Lei 14.133/2021 serdo
preferencialmente precedidas de divulgacdo de aviso em sitio eletrénico oficial, pelo prazo minimo de 03
(trés) dias tteis, com a especificacdo do objeto pretendido, quantidade e com a manifestacdao de interesse
da Administragdo em obter propostas adicionais de eventuais interessados, devendo ser selecionada a
proposta mais vantajosa.

Paragrafo unico. As propostas adicionais de eventuais interessados poderdo ser recebidas por meio
digital ou fisico, ficando a critério do interessado a escolha do formato de protocolo, devendo a
Administracdo informar o endereco de e-mail/sitio eletrénico oficial e endereco fisico.

Art. 45. A dispensa eletronica podera ser utilizada, independente da origem dos recursos, observando o
teor da Instrucdo Normativa 67/2021 SEGES/ME ou outra que vier substitui-la.

Art. 46. S3o competentes para autorizar as dispensas de licitagdo dos incisos I e II do art. 75 da Lei
14.133/2021, as autoridades maximas dos 6rgaos e entidades publicas, admitida a delegacao.

Art. 47. O sistema de registro de precos podera ser utilizado nas dispensas, mesmo nos casos em que nao
haja outros orgdos participantes.

Art. 48. As contratacoes referidas nos incisos I e II do art. 75 da Lei 14.133/2021 deverdo ser feitas
preferencialmente de microempresas e empresas de pequeno porte, aplicando-se o disposto no inciso I do
art. 48 da Lei Complementar 123/2006, naquilo que couber.

Paragrafo unico. Nas contratagcbes previstas no caput, podera ser estabelecida a prioridade de
contratacdo para as microempresas e empresas de pequeno porte sediadas local ou regionalmente.

Art. 49. Deverd ser indicada de forma expressa, no aviso ou instrumento de contratagdo direta, a
legislacdo que esta sendo adotada.

CAPITULO VII
DAS CONTRATACOES DE PRONTO PAGAMENTO

Art. 50. As contratacoes de pronto pagamento sdo aquelas cujo valor é o descrito no art. 95, §2° da Lei
Federal n° 14.133/2021, devidamente atualizado por decreto federal, destinadas ao atendimento de
necessidade imediata de baixo valor, que possam ser satisfeitas de forma direta, com pagamento a vista e
entrega ou execucdo imediata do objeto.

Paragrafo Unico. O limite estabelecido no caput aplica-se a cada contratacdo individualmente
considerada, sendo vedado o seu fracionamento com o objetivo de burlar a obrigatoriedade de licitacdao ou
os procedimentos desta Portaria.

Art. 51. As contratagdes de pronto pagamento observardao, no que couber, os principios da legalidade,
impessoalidade, moralidade, publicidade, eficiéncia, economicidade, motivagdo, transparéncia e interesse
publico, devendo ser formalmente justificadas quanto a necessidade da contratacdo, a escolha do



fornecedor e a compatibilidade do preco com o valor de mercado.

Art. 52. A formalizacdo da contratacdo sera realizada mediante emissdo de nota de empenho ou outro
instrumento habil, acompanhado de:

I — justificativa da necessidade da contratacdo, assinada por servidor designado;

IT — orcamento ou cotacao de, preferencialmente, 3 (trés) fornecedores, quando possivel;

IIT — comprovante da entrega do bem ou da execucao do servico;

IV — nota fiscal ou documento fiscal equivalente, com as formalidades exigidas pela legislagdo;
V — atesto da conformidade do objeto por servidor responsavel.

81° Na impossibilidade de se obter mais de uma cotacao, devera ser devidamente justificada a
circunstancia nos autos.
82° Quando o objeto demandar obrigacoes futuras, devera constar o respectivo contrato simplificado ou

outro instrumento que identifique claramente as condi¢des pactuadas.

Art. 53. O pagamento sera realizado apos a entrega do bem ou execugao do servico, mediante prévia
liquidacdo da despesa e atesto da conformidade.

Art. 54. As contratagoes de pronto pagamento ndo dispensam a instauracdo de processo administrativo
proprio, que contera, no minimo:

I — a solicitacdao da unidade interessada;

IT — a justificativa da contratacao;

IIT — o orcamento ou cotacdo de pregos;

IV — os documentos fiscais e de liquidacdo da despesa;

V — os comprovantes de recebimento ou execucao do objeto.

Art. 55. Compete ao setor de compras, com apoio da unidade requisitante e da controladoria, quando
houver, orientar e fiscalizar o correto enquadramento e execucao das contratacoes de pronto pagamento.

CAPITULO VIl
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 56. Os casos omissos decorrentes da aplicacdo desta Portaria serdo dirimidos pela Mesa Diretora.
Art. 57. A Camara de Vereadores podera expedir normas complementares para a execucdo desta
Portaria, bem como disponibilizar em meio eletronico informagdes adicionais, inclusive modelos e
minutas necessarias a contratacao.
Art. 58. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagao.
Paragrafo unico. Permanecem regidos pela legislacdo anterior todos os procedimentos administrativos
autuados ou registrados sob a égide da Lei 8.666/1993 e da Lei n° 10.520/2001, incluindo contratacoes e
eventuais renovacdes ou prorrogacoes de vigéncias respectivas.
REGISTRA-SE, PUBLIQUE-SE E, CUMPRA-SE.

Bonito/MS, em 24 de julho de 2025.

Paulo Henrique Breda Santos

Presidente da Camara Municipal de Bonito
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