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Camara Municipal de Bonito
PORTARIA 08, DE 19 DE MAIO DE 2026

Regulamenta, no ambito da Camara
Municipal de Bonito-MS, o Servico de
Informacao ao Cidadao — SIC/e-SIC,
disciplina o procedimento interno para
atendimento da Lei Federal n? 12.527, de 18
de novembro de 2011, e da outras
providéncias.

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE BONITO, ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL,
no uso de suas atribuicdes legais e regimentais, especialmente as conferidas pelo art.
33, inciso Il, da Lei Organica Municipal, e pelo art. 30, inciso XIX, do Regimento Interno;

CONSIDERANDO o direito fundamental de acesso a informacao publica;

CONSIDERANDO a Lei Federal n2 12.527, de 18 de novembro de 2011, que regula o
acesso a informacao;

CONSIDERANDO que compete aos Estados, ao Distrito Federal e aos Municipios, em
legislacao prépria, definir regras especificas para cumprimento da Lei de Acesso a
Informacao, observadas as normas gerais nela estabelecidas;

CONSIDERANDO a adesao da Camara Municipal de Bonito-MS a Plataforma Fala.BR,
inclusive no mdédulo de Acesso a Informacao;

CONSIDERANDO a necessidade de disciplinar, no ambito interno da Camara Municipal,
0 recebimento, o registro, o0 encaminhamento, a resposta e os recursos relativos a
pedidos de acesso a informacao;

RESOLVE:

CAPITULO |

DISPOSICOES GERAIS

Art. 12 Esta Portaria regulamenta, no ambito da Camara Municipal de Bonito-MS, o
Servico de Informacao ao Cidadao — SIC/e-SIC e o procedimento interno para
atendimento dos pedidos de acesso a informacdo publica.

Art. 22 O acesso a informacdo publica observard os principios da publicidade,
transparéncia, eficiéncia, motivacao, protecao de dados pessoais e preservacao das
informacodes sigilosas ou de acesso restrito previstas em lei.

Art. 32 A publicidade é a regra, e o sigilo é excecao, devendo eventual restricao de
acesso ser fundamentada pela autoridade competente.



CAPITULO Il

SIC EE-SIC

Art. 42 Fica instituido, no ambito da Camara Municipal de Bonito-MS, o Servico de
Informacao ao Cidadao — SIC, com funcionamento em meio fisico e eletrdnico.

Art. 52 O e-SIC da Camara Municipal funcionard preferencialmente por meio da
Plataforma Fala.BR ou de outro canal eletrénico oficial disponibilizado pela Camara.

Art. 62 Fica designado o servidor Eli Sandro Sanches Cardoso, matricula 81-4,
ocupante do cargo de Assessor Legislativo |, como responsavel titular pelo SIC/e-SIC da
Camara Municipal de Bonito-MS.

§ 12 Compete ao responsavel pelo SIC/e-SIC:

| — receber, registrar e classificar pedidos de acesso a informacao;

Il — encaminhar os pedidos aos setores competentes;

Il — acompanhar os prazos de resposta;

IV — providenciar a resposta ao requerente, com base nas informacdes prestadas pelos
setores responsaveis;

V — manter registro dos pedidos, encaminhamentos, respostas e recursos;
VI — comunicar a Presidéncia atrasos, omissdes ou situacdes sensiveis.

§ 22 Fica designada a servidora Alzira Rios Weis, matricula 189-1, ocupante do cargo de
Assessora de Imprensa, como suplente do responsavel pelo SIC/e-SIC.

CAPITULO IlI

PEDIDOS DE ACESSO A INFORMA(;AO
Art. 72 Qualquer interessado poderd apresentar pedido de acesso a informacdo a
Camara Municipal, por meio do SIC fisico, e-SIC, Plataforma Fala.BR ou outro canal
oficial disponibilizado.
Art. 82 O pedido devera conter identificacdao do requerente e especificacao da
informacao requerida, vedadas exigéncias que inviabilizem ou dificultem o acesso a
informacao.
Art. 92 Nao serao atendidos pedidos:
| — genéricos;

Il — desproporcionais ou desarrazoados;

Il — gque exijam trabalho adicional de analise, interpretacdo ou consolidacao de dados
que nao esteja disponivel nos registros da Camara;

IV — que tenham por objeto informacao sigilosa, pessoal ou de acesso restrito, nos
termos da legislacao aplicavel.

Paragrafo unico. Sempre que possivel, antes do indeferimento, o requerente deverd



ser orientado a adequar ou complementar o pedido.

CAPITULO IV

FLUXO INTERNO

Art. 10. Recebido o pedido de acesso a informacado, o responsavel pelo SIC/e-SIC
deverd registra-lo e encaminha-lo ao setor competente para manifestacao.

Art. 11. Os setores internos deverao responder as solicitacdes do SIC/e-SIC em prazo
compativel com o atendimento tempestivo ao cidadao.

§ 12 A resposta do setor devera indicar, quando cabivel:
| — a informacao solicitada;

Il — o local onde a informacao esta disponivel,

Il — a inexisténcia da informacao;

IV — a necessidade de complementacao;

V — eventual fundamento para restricao de acesso;

VI — a necessidade de analise juridica ou manifestacao do Encarregado pelo
Tratamento de Dados Pessoais.

§ 22 A auséncia de resposta ou atraso injustificado serd comunicado a Presidéncia para
adocao das providéncias cabiveis.

CAPITULO V

PRAZOS
Art. 12. O acesso a informacdo disponivel devera ser concedido de imediato, sempre
gue possivel.

Art. 13. Nao sendo possivel o acesso imediato, o pedido devera ser respondido no
prazo legal aplicavel, admitida prorrogacao mediante justificativa expressa e
comunicacao ao requerente.

Paragrafo unico. Para assegurar o cumprimento do prazo legal, os setores internos
deverao prestar as informacdes solicitadas pelo SIC/e-SIC em prazo inferior ao prazo

externo de resposta ao cidadao, conforme orientacao da Presidéncia ou do responsavel
pelo SIC/e-SIC.

CAPITULO VI

RESPOSTAS, NEGATIVAS E RECURSOS

Art. 14. A resposta ao pedido de acesso a informacdo devera ser clara, objetiva e,
quando for o caso, indicar:

| — a informacao fornecida;

Il — o local e a forma de acesso a informacao;



Il — a inexisténcia da informacao;

IV — a impossibilidade de fornecimento imediato;

V — o fundamento legal da negativa ou restricao de acesso;

VI — a possibilidade de recurso, quando cabivel.

Art. 15. A negativa de acesso a informacao devera ser motivada e submetida
previamente a Presidéncia da Camara, com apoio da Diretoria Juridica e/ou do

Encarregado pelo Tratamento de Dados Pessoais, conforme a matéria.

Art. 16. O recurso contra negativa de acesso, omissao de resposta ou fornecimento
incompleto de informacao sera dirigido a Presidéncia da Camara Municipal.

§ 12 A Presidéncia podera solicitar manifestacao da Diretoria Juridica, do setor
responsavel pela informacao, do Encarregado pelo Tratamento de Dados Pessoais ou
da Controladoria Interna.

§ 22 A decisdo do recurso devera ser motivada e comunicada ao requerente pelo canal
utilizado para apresentacao do pedido, salvo indicacao diversa.

CAPITULO VII

TRANSPARENCIA ATIVA

Art. 17. A Camara Municipal manterd, em seu site institucional e no Portal da
Transparéncia, informacdes de interesse coletivo ou geral, independentemente de
requerimento.

Art. 18. Deverao ser mantidas atualizadas, conforme a legislacao aplicdvel e a
organizacao administrativa da Camara, informacdes relativas a:

| — estrutura organizacional;
Il — hordrios e canais de atendimento;
Il — despesas, receitas, execucao orcamentaria e financeira;

IV — licitacdes, dispensas, inexigibilidades, contratos, aditivos e instrumentos
correlatos;

V — folha de pagamento, diarias e demais informacdes funcionais publicaveis;
VI — atos normativos e administrativos;

VIl — relatérios e demais documentos sujeitos a transparéncia publica.

CAPITULO ViII

DADOS PESSOAIS E SIGILO

Art. 19. O acesso a informacdo devera observar a protecdao de dados pessoais, a
intimidade, a vida privada, a honra e a imagem das pessoas, bem como as hipéteses
legais de sigilo ou restricao de acesso.



Art. 20. Pedidos que envolvam dados pessoais, informacdes sensiveis, documentos
funcionais, denuncias, procedimentos internos ou matéria potencialmente sigilosa
deverao ser submetidos ao Encarregado pelo Tratamento de Dados Pessoais e/ou a
Diretoria Juridica, conforme o caso.

Art. 21. Sempre que possivel, a Camara podera fornecer acesso parcial a informacao,
com ocultacao, tarjamento ou anonimizacao de dados pessoais ou informacdes
restritas.

CAPITULO IX

CONTROLE INTERNO

Art. 22. A Controladoria Interna acompanhara a regularidade dos procedimentos de
transparéncia ativa e passiva, podendo emitir recomendacbées a Presidéncia e aos
setores responsaveis.

Paragrafo unico. A atuacao da Controladoria Interna nao substitui a responsabilidade
operacional do responsavel pelo SIC/e-SIC nem a responsabilidade técnica dos setores
que detenham as informacdes solicitadas.

CAPITULO X

DISPOSICOES FINAIS

Art. 23. Os responsaveis pelos setores internos deverao colaborar com o SIC/e-SIC e
fornecer as informacdes necessarias ao atendimento dos pedidos de acesso a
informacao.

Art. 24. Os casos omissos serdao resolvidos pela Presidéncia da Camara, ouvidos,
guando necessario, a Diretoria Juridica, o Encarregado pelo Tratamento de Dados
Pessoais e a Controladoria Interna.

Art. 25. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacao.

PAULO HENRIQUE BREDA SANTOS
Presidente da Camara Municipal
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